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Articulo 1.- El presente reglamento electoral tiene por objeuvo normar ios procedimientos
y responsabilidades que reglrnn en el proceso electoral para la eleccion de los
representantes de los trabajadores para el Comité de ‘Administracién de Fondo de
Asistencia y Estimulo de la Universidad Nacional Tec,noloq»r’i 1z Lima Sur (CAFAE-
UNTELS), correspondlente al perlodo de dos (02) afios = 026 2028.

Articulo 2.- El presente documento comprende a los servidores y funcionarios de la
Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur, nombrados y contratados que se
encuentren bajo el régimen del Decreto Legislativo 276, Ley de Bases de la Carrera

Administrativa y Remuneracuones del Sector Publico que mantlenen vinculo laboral con la
Entidad. ~ Sh o

los representantes de Ios trabajadores del Comité CAFAE UNTELS conformado por tres
representantes titulares tres representantes suplentes, y cuya ‘eleccién se realiza
mediante. votacion secr@ta Lnlversal y obligatoria de todo\, " '»rvudores

'2

Articulo 4.- El acto eiec’tbrél. "'s\ér""r'ealizaré de maneré\pr"e'sen'cia{ en: la biblioteca de la
universidad. e :
e g
Articulo 5.- El presente Reglamento Electoral consta de trelnta y nueve articulos y cinco
items en disposicion complementarla : i
- D.S.006-75- PM/INAP Y. modificatorias que aprueba |as nermas generales a que se
deben sujetarse Ios rgmtsmos del sector publl o namowl para la aplicacion del
Fondo de A3|stenma y Estlmulo ;
- Ley N° 27444 - Ley de Prc,cedlmlentos Admlnlstra*l\/os ueneral
- Ley N° 28496 Modlflca’cono delalLey N° 27815 Ley del Codlgo de Etica de la funcion
publica. L x
- Decreto Leglslatlvo N" 276 - Ley de Base< de Ia Carrera Administrativa y
Remuneramones del Spptpr Pulblico y su Regla,nf—‘nto aplobado por D.S. N° 005-
90-PCM. : : i

Articulo 6.- Mediante !a Resolucnon Rectoral N° 055- ZO?C UNT:I R de fecha 01 de abril
de 2026, se conforma ;el.Comité. Electoral integrade.; enbarqados de llevar a cabo las
elecciones de los representantes de los trabajadores para el comnte de Administraciéon de
Fondo de Asistencia v estimulo de-la Universidad Nacional; de Lima Sur CAFAE- UNTELS,
periodo 2026 -2028 es‘rajtljte,‘g_r.a,dos por los siguientes:,
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, CTITULARES . o i o CARGO

Cruz Ynchs uOoe Samos ~-" TR Presidentj
Sanchez Bautista, Miriam Maritza : Sl e B Miembro |
Aguila Huaman uaﬂ_:f_ifp Estela ) O Miembro ;

Articulo 7.- Aprobado el presante Reglamerio de alecciones, el Comité Electoral solicitara
la emisién de la Resojucidn FRactoral respectiva, la cual.debera ser publicado en el Portal
Institucional para el conocimiento de todos los trakajadores.

. CAPITULO Nl .=
DEL COMITE ELECTORAL

Articulo 8.- El Comité tle re es la maxima autorldad en materla electoral es autonoma
en sus funciones de plameamlento organizacion y ejecucmn del proceso electoral, sus
fallos son inapzlables, una vez instalado es el encargado ve realizar el proceso electoral
hasta la proclamacién’ de Ia Ilsta ganadora y gestit unaxa ‘Ia Resolucion Rectoral de los
representantes de ios crabaladmes del Comité CAI—AE NT EL:: 2026-2028.

Articulo 9.- El L,omutr:- Fiectoral esta mtegrado por tr S {03) miembros (presidente,
secretariay voc ah y tlene caracter irrenunciable y su aststenua as obligatoriz en el proceso
electoral. ' ‘

o o
Articulo 10.- Los miemb s del Comité Electorai no poqran sér candidatos, ni personeros
en el proceso de elﬂcmone\

Articulo 11.- Son atribuciones

a. Difundir, convocar, organizar, 1mplementa4, dlrlglr y controlar el proceso electoral

imparcialidad y legalidad.

b. Elaborar el Reglamento para el procesc de eleccmnes de los trabajadores al

CAFAE.

c. Hacer cumplir. ek p:esmte reglamento.

d. Elaborar el mo“e{o de cedula de sufragio. . -

e. Aprobar y wb’cax ‘dentro de lo establecid: l_ iE’)“s'» procedimientos del presente

reglamentc, as =tapas y el cronograma del proceso' electoral.

f  Solicitar a la Unidad de Recursos Humanos los listados de trabajadores
administrativos nombr—xdos y contratados de acuerdo con la ejecucion de la planilla
Unica de pagos,. para la elaboracion de los: pad ones de votantes que seran
utilizados en =l acto. de sufragio y para la evaluamon d= candidatos.

Oficializar las ‘nscriociones de las listas de candaoutos

Instalar las" mesab de sufraglo en la sede central de la Universidad Nacional

Tecnologlca de Lima sur. :

i.  Vigilar y salvaguardar por el respeto de los lfabajadorv.. en el ejercicio pleno de los
derechos en ei prOueso electoral. :

o od g -

=@

nsultas y reclamos de los

Realizar el compqto de los sufragios p&ra Ia ele _CIO de; los representantes de los
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_ 'REGLAMENTO PARA LA ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LOS TRABAJADORES
= ADMINISTRATIVOS ANTE EL COMITE DE ADMINISTRAC!ON DEL FONDO DE ASISTENCIA Y

trabajadores ante el CAFAE UNTELS. .

I.  Proclamar los representantes de los trabajadores tltulares y suplentes elegidos para
conformar el CAFAE- UNTELS y tomar Juramento de estilo a los miembros electos.

m. Solicitar los recursos:econdmicos para solventar los gastés del proceso electoral
para la eleccién de los feprecentantes al CAFAE-UNTELS:. -

n. Resolver en Ultimainstancia asuntos no previstos en el presente reglamento.
Elaborar las Actas de'Sufragio y de Escrutinio. .- .-

Articulo 12.- El comité- electoral conjuntamente cen los personeros de las listas
participantes seran reeponsables _el desarrollo del proceso e!ectoral

Articulo 13.- EI comlte electoral velara por que la conformacmn de las listas de candidatos
ajuste a los I’equItOS establamdos en el presente reglarnento

CAPITULO It -
,'_}‘D_E_LA CONVOCATOR!A i

Articulo 14.- El Comité.. Electmal convoca a elecc‘lones despues de aprobarse el
Reglamento de Eleccxos‘os

Articulo 15.- La convc-cator:a para el proceso electoral de ios representantes de los
trabajadores se realizara ‘a- traves de la pagina web inf=.t|tl,\,|onal redes sociales de la
UNTELS. :

CAPITULO EV L
. DE LOS CANDIDATOS

3
t (

Articulo 17.- Podran ser céndldatos los trabajadores que cumplpn con los requisitos del
presente reglamento.

Servidores administrativos bajo el régimen laborai del Decreto Legislativo 276 de la

Universidad Nac‘:iéhal'tetr.olégica de Lima Sur.

Haber tenido remunerac'on activa los tres (03) meses ‘@ntes a la aprobacion del

presente reglamento.

Presentar declaracion Jurada de no haber sido aanc:lonado no tener proceso penal

y judicial en ios Gltimos dos (02) afos antes de Ia fecha de aprobacion del presente

reglamento. :

d. No tener parentesco- hasta \,uarto grado de consa fg umxdad_ 0 segundo de afinidad
con los integrantes de las listas de candidatos. 3

e. No estar ejerciendoicargo:de funcionario o directivo:. .. e

..... .. CAPITULOV ... ..
DELALISTA . ;..

Articulo 18.- De a-.uerdu al prlnc |p|o de paridad y alterrdnma progresiva de género. Las
mujeres deberan ocupar i O% de Ias listas ¥
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Articulo 19.- Cada !i=: red{taré un personero.

Articulo 20.- Las nstat: pre entadas seran verlﬂcadas y debel sn cumplir con los requisitos
establecidos e: nel presente reglamento. A '

Articulo 21.- Vencir;cp[\ei’pl@zp"de la presentacion no hay cpcién a prorroga.

Articulo 22.- Las tachas de los candidatos séran presentadas al dia siguiente habil de
publicada la lista de candidatos ante el Comité Flectoral a través del personero
debidamente documentado y:-sustentado, debiendo ol comlte elef‘tora. resolver la tacha en
los plazos sefialados en el rronograma electoral.

Articulo 23.- Si al té\»rm.invo‘dei plazo de inscripcion se hubiese inscrito una sola lista, esta
se dara por ganadora, dentrode los plazos previstes a fin de evitar el uso inutil de recursos
y tiempo. -

CAPITULO VI ...

 DEL PROCESO ELECTORAL
Articulo 24.- La elecr“iér'i'"‘dé“'l‘os representantes Titulareé y Suplentes del Comité CAFAE-
UNTELS, se realizara por listas, mediante votacion universal, secreta y obligatoria de los

servidores admlmuwl;vos nombrados de la UNTEL& ’ 'acredltaran su participacion con la
presentacion de su DNl y 1a firma en el padrén eIectora.

t

Articulo 25.- Cada 'uta debera acreditar a un persone:o an*e e| Comité Electoral, con
siguientes func:ores

- Participar como veedor en las elecciones.

- Presentar_'las impugnaciones respectivas.

CAPITULO V!I X

. DELA MESA DE SUFRA(;‘,IO,, ;
Articulo 26.- La mesa de sufragio debera ser .ntegrada pOr los miembros de comité
) electoral; tiene las suqulentes funciones: il
a. Instalar la cdmara secreta.
b. Colocar al intetior de !a camara secreta las Iibtas de Ios candidatos,
c. Iniciar el w3io de sufraglo con el voto del preS|dente ‘de mesa

Articulo 27.- El sufragio se efectuara en forma presenmal en la sede de la Universidad, en
la fecha y hora segun cronoqrama de elecciones. i

Articulo 28.- EI cormte elec.tora! estara dotado dei materlal -electoral a utilizarse (material
escritorio, cédulas de aufraglo patron en orden alfabe ico de los trabajadores, relacion de
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las listas y candidatos, acta S de

gt‘qurégio, escrutinio y énfo'fg)',,,

Articulo 29.- Los mlembros de Mesa de Sufragio, deben reumrse en eI local destinado para

realizar las eleccwnes (

correspondlentes

A__rtfc'ulo 30.-La sede‘b“fi
de ‘sufragio, para- ,"esfej_. caso,. el - comité electoral,

"medla t'ora de anticipacion para;,_ mstalacnon de las mesas

a famhdades para la mstalac:lon de Ias respectivas mesas
‘_ reailzara las coordinaciones

F i

correspondnentes un dla antes de Ia mstalacnon de las mesaq de surraq;o.

Articulo 31.- El presidé‘hié deim_fe__s'a'rubric;ara las céd uié;s; ’d‘e“'s'ufr‘éjg'ib'.f}

Articulo 32.- Las actas de sufragio’deben contener la fecha, hora de inicio y final del acto
electoral, los nombres de ‘los miembros de mesa, la cantidac¢ de cédulas de sufragio,
observaciones pertinentes, -firmas de los miembros de mesa y personer'os presentes.

Articulo 33.- El Comrte I:Ieu,toral definira el formato de ~Ia_“cedula de sufragio y actas

correspondlentes

Articulo 34.- Antes de comenzér el escrutinio, el president e de me=a realizara el conteo
de los votos contenidos en el énfora verificando que el nimero de votos sea igual al nimero
de sufragantes, lnmec:a{amente se realizara el escmtlmo y se levantara el acta por
triplicado con sus respectlvos xesul ados, que sera fnrmado por Ios miembros de mesa y
por los personeros presentes.

n'r ~ -.

-Articulo 35.- Los votantes,rec:blran la cédula de sufrag

donde en cada recuadro

contendra el nlimero. de Ilsta correspond)ente Los sufragantes marcaran con una cruz (+)
o aspa (x) dentro del 'ecuadro correspondiente al niumero.de lista de su eleccion.

Se considera nulo o VlCladQs la Votacion en los 3|gu|entes caso

a) Cuando la marca se. encuentre fuera del recuadro correspohdlente
b) Cuando se haya reallzadO'una cruz o un aspa smultaneamente.
c) Cuando.la (,euula 'vesente enmendaduras roturas senales o anotamones contrarias

acto electcral.

d) Si marcara mas de un numoro de lista.

UNTELS.

Articulo 38.- El Comite

e h
RSN el

I- . Yol pay SHOT

Articulo 36.- Lalista de cani_didat@s que obtenga la mayoriade votos validos sera declarada
(lganadora por el Comité Electoral: i

CAPITULO VIiI L
. DEL INFORME FINAL ‘_:f‘-l%

,Electocal debera redactar un: mforme dlrlgldo al Rectora de la

UNTELS, a efectos que:se: .emita la resolucion que aprtiebe la conformacion el Comité de
Administracion de Fondo de A%lskenc:la y Estimulo CAFAE_'UNTELS periodo 2026-2028
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adjuntando copia de los _doqumentos del proceso electoral.

CAPITULG IX
DE LA PROCLAMAClON

Articulo 39.- Seran proclarnad dos por el Comité E'actdf'al“ll"s representant’é’s Titulares y
Suplentes de los trabajadores del Comité de Administracion de Fondo de Asistencia y
Estimulo CAFAE- UNTLm en’rregando las credencizies ro.respondlentes

DiuPCblCIONES COMPLEMENTARIAS

1. Parala reahzaa,ion del presente proceso electoral debua contarse con un mlnlmo
de una (01) lista de candidatos. ;

2. El presente, reglamento tendra vigencia unlca y exciu Ivamente para ei proceso
electoral' correspondiente al afio 2026. e et

3. Los recursos econdmicos, materiales y otros qastos ‘necesarios para el proceso
electoral seran provistos por el Comité de Admtmstracron age Fonido de Asistencia 'y
Estimulo CAF/—\F UNTELS.

4. Todo aquello que no se encuentre reguiado en eI presente Reglamento debera ser
resuelto por el Comité Electoral.

5. El cronograma seré elaborado por el comité- electoral y publicado oportunamente.
Asi como el forimato de inscripcion, actas y cedulas de sufraglo
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